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Die Gemeinde Bäretswil zählt 5‘000 Einwohner/innen und liegt im schönen Zürcher Ober-
land. Die Mitarbeitenden der Gemeindeverwaltung erbringen für die Bevölkerung umfas-
sende Dienstleistungen von hoher Qualität. 

Wollen Sie den Beruf Kauffrau/Kaufmann EFZ in einem abwechslungsreichen und span-
nenden Umfeld erlernen? Dann könnte die kaufmännische Ausbildung bei der öffentlichen 
Verwaltung genau das Richtige für Sie sein. Ab August 2025 vergeben wir eine 
 

Lehrstelle als Kauffrau/Kaufmann EFZ öffentliche Verwaltung 
 
Ihr Wirkungsfeld: 

• Eine vielseitige Ausbildung als Kauffrau/Kaufmann in der Branche öffentliche Verwal-
tung 

• Einblick in verschiedene Abteilungen wie bspw. Einwohnerkontrolle, Finanzen, Hoch-
bau, Präsidiales etc. 

• Kontakt mit verschiedensten Personen sowie Unternehmen am Schalter und Telefon 

• Kennenlernen der diversen kaufmännischen Tätigkeiten im Bereich der öffentlichen 
Verwaltung 

• Mitgestaltung und Mitarbeit bei individuellen Projekten 

Für die Lehrstelle bringen Sie mit: 

• Schulabschluss Sekundarstufe A oder B (Sek. B mit guten Schulnoten) 

• Zertifikat Tastaturschreibkurs (oder Anmeldebestätigung des Kurses) 

• Gutes Verständnis im Umgang mit Sprachen (insbesondere Deutsch in Wort und 
Schrift) 

• Bereitschaft, das Wissen weiterzuentwickeln und Eigenverantwortung zu übernehmen 

• Freundliche und hilfsbereite Umgangsformen 

• Kommunikations- und Teamfähigkeit sowie vernetztes Denken 

Wir bieten Ihnen 

• Drei lehrreiche und spannende Jahre in verschiedenen Abteilungen 

• Persönliche und individuelle Betreuung sowie Begleitung während der Lehrzeit 

• Möglichkeit, während der Ausbildung die Berufsmaturität zu absolvieren 

• Geregelte Arbeitszeiten (Jahresarbeitszeit) und ein eigener Arbeitsplatz pro Abteilung 

• Ein kollegiales und hilfsbereites Verwaltungsteam, bei dem es auch mal was zu lachen 
gibt ☺ 

Möchten Sie mehr über die Lehrstelle erfahren? 
Für weitere Auskünfte steht Ihnen unsere Ausbildungsverantwortliche, Sybille Hangartner, 
(sybille.hangartner@baeretswil.ch / 044 939 90 70) gerne zur Verfügung oder besuchen 
Sie unsere Website www.baeretswil.ch. 

Haben wir Ihr Interesse geweckt? 
Dann senden Sie uns Ihre vollständige Bewerbung per E-Mail an: 
sybille.hangartner@baeretswil.ch.  

Wir freuen uns auf Ihre Unterlagen und darauf, Sie vielleicht bald persönlich kennen zu 
lernen. 
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